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Fecha: 31 octubre 2024 Acta No: 1836 Hora Inicio: 9:00 Am Hora Fin: 11:30 Am 

Tema: Socialización cierre fin de año 

Responsable: Ana María Ocampo Elaborado por: Madelin Gonzalez 

Proceso / Subproceso / Actividad: Competitividad/Cafes Especialista e Itinerantes/Socialización 

Lugar: Sala de Juntas Centro de Empleo 
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 1. Bienvenida y agradecimiento por la asistencia 

2. Cronograma por equipos 

3. Fechas de cierre 

4. Dudas e inquietudes 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
1. Siendo las 9:00 Am en la sala de juntas del Centro de Empleo se inicia la socialización de 

cierre de fin de año con las fechas estimadas de hacienda y las fechas anticipadas que va 
manejar la secretaria. 

 

2. Cronograma por equipos 
 

 Ciencia Tecnología e Innovación 9:00 Am a 9:30 Am 

 CAFES Gestores 9:30 Am a 10:00 Am 

 CAFES Extensionistas 10:00 Am a 10:30 Am 

 CAFES Especialistas e Itinerantes 10:30 Am a 11:00 Am 

 Centro de Empleo 11:00 Am 11:30 Am 
 

3. Con el propósito de terminar los procesos contractuales de fin de año de manera exitosa y 
no tener contratiempo con los pagos, la Secretaria de Hacienda maneja unas fechas para 
dicho cierre, pero la Secretaria de Desarrollo Económico y Competitividad con el fin de llevar 
a cabo este cierre tiene unas fechas anticipadas la cuales serían las siguientes para el mes 
de noviembre entregar el informe el 20 de noviembre y el informe de diciembre el 27 de 
noviembre, entregar el consolidado final para el 27 de noviembre junto con el informe final 
para hacer los documentos de terminación, anexar el pago de la seguridad social hasta la 
fecha de terminación del contrato paga, tener Secop al día en informe y evidencias, pagos 
registrados y aprobados, cada contratista tendrá un abogado padrino el cual será el 
encargado de hacer la revisión del informe, revisión de consolidado y documentos de 
terminación. 

 

4. Se Se aclaran dudas e inquietudes de las contratistas con respecto a la seguridad social, la 
radicación de pago en el siif web, informes y demás. 
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COMPROMISO 

 

 
RESPONSABLE 

 

FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 

Ejecutado 

Si/No 

SI NO 

1 Informe de actividades 

de noviembre 

Todos los 

contratistas 

20 de noviembre 

2024 

  

2 Informe de actividades 

de diciembre, con 

consolidado final y 

seguridad social al día 

Todos los 

contratistas 

27 noviembre 2024   

3 Estar al día en Secop Todos los 

contratistas 

27 noviembre 2024   



Cra. 7 No. 18-55 Pereira –Risaralda Conmutador: (+57) 606 3248000 

606 3248179 

 

 

 



Cra. 7 No. 18-55 Pereira –Risaralda Conmutador: (+57) 606 3248000 

606 3248179 

 

 

 



Cra. 7 No. 18-55 Pereira –Risaralda Conmutador: (+57) 606 3248000 

606 3248179 

 

 

 


